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ANALIZA
privind: activitdtile desfasurate de catre Directia Judeteana de Evidenta a Persoanelor Teleorman, precum
si de structurile locale de evidenta a persoanelor si de structurile de stare civila din cadrul primariilor, pe teritoriul
judetului Teleorman, in anul 2024

In temeiul prevederilor O.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice
comunitare de evidenta a persoanelor, modificata si completata ulterior, s-a infiintat, in subordinea Consiliului Judetean
Teleorman, in baza HCJ nr. 59/2004, Serviciul Public Comunitar de Judetean de Evidenta a Persoanelor Teleorman.

Precizam cd incepand cu data de 01 martie 2022, potrivit prevederilor HCJ nr. 35 din data de 18 februarie
2022, Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al judetului Teleorman si-a schimbat denumirea in Directia
Judeteana de Evidenta a Persoanelor Teleorman.

D.J.E.P. coordoneaza si controleaza, din punct de vedere metodologic, activitatea tuturor structurilor de evidenta
a persoanelor de pe teritoriul judetului Teleorman - Alexandria, Rosiori de Vede, Turnu Magurele, Videle, Zimnicea,
Draganesti-Vlasca, Gratia, Trivalea-Mosteni si Dobrotesti - constituite prin hotarari ale consiliilor locale, la care sunt
arondate 89 de localitdti.

In perioada supusa analizei, functionarii publici din cadrul institutiei si-au desfasurat activitatea pentru punerea
in aplicare a prevederilor actelor normative care reglementeaza activitatea de evidenta a persoanelor, precum si
activitatea de stare civila.

Activitatea institutiei s-a desfasurat in baza Planurilor de masuri si actiuni trimestriale si anuale, In cuprinsul
carora au fost prevazute sarcini cu termene si responsabilitdti concrete, vizand in principal indrumarea, coordonarea si
controlul metodologic al activitatii structurilor de evidentd a persoanelor infiintate in subordinea consiliilor locale, cu
privire la eliberarea actelor de identitate, actualizarea, utilizarea si valorificarea Registrului National de Evidentad a
Persoanelor, precum si verificarea gestiunii de stare civild si a actelor intocmite atat in cadrul structurilor de evidentd a
persoanelor cat si in cadrul structurilor de stare civila din cadrul primariilor, pe tritoriul judetului Teleorman.

I. ACTIVITATI PRINCIPALE PE LINIE DE MANAGEMENT

Pentru indeplinirea prerogativelor cu care este investit, directorul executiv al D.J.E.P. coopereazd, in conditii de
maxima responsabilitate si eficienta, cu toate structurile de evidenta a persoanelor si primariile din judet, organismele
sociale, guvernamentale sau neguvernamentale, precum si cu celelalte unitdti teritoriale ale M.A.I., colaborand pe
probleme de interes comun, potrivit legii, ordinelor si instructiunilor in vigoare si competentelor legale.

O activitate importanta care se afla permanent in atentia directorului executiv este modul de indeplinire a
sarcinilor prevazute in Planul de activitati anual, care cuprind principalele activitati ale institutiei structurat pe domenii
de activitate astfel: management, evidenta persoanelor, stare civild, informatica, resurse umane, financiar-
contabilitate, secretariat, administrativ.

Directorul executiv a urmarit solutionarea cu operativitate a intregii corespondente primite la nivelul structurii, cu
respectarea procedurilor legale, acordand o atentie deosebitd corespondentei primite de la D.G.E.P., prin selectarea si
transmiterea acesteia, de indatd, la toate structurile de evidenta a persoanelor si primdrii, in vederea ludrii la
cunogtintd si aplicdrii intocmai a acestora.

Indrumadrile si radiogramele D.G.E.P., au fost prelucrate cu functionarii publici din cadrul institutiei si au fost
intocmite procesele verbale in Registrul de prelucrare dispozitii.

Au fost organizate convocdri anuale pe linie de stare civild si convocadri trimestriale pe linie de evidenta a
persoanelor la care au partcipat Directorul Executiv, lucratorii Biroului Evidenta Persoanelor din cadrul DJEP Teleorman,
sefii serviciilor locale insotiti de lucratori din cadrul structurilor de evidentd a persoanelor, seful Biroului Judetean de
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Administrare a Bazelor de Date privind Evidenta Persoanelor, seful Serviciului Pasapoarte Teleorman precum si
reprezentanti din cadrul Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor si Serviciului Judetean Anticoruptie Teleorman.

Cu ocazia acestora s-a urmdrit modul in care s-a desfdsurat punerea in practica a dispozitiilor legale in vigoare
pe linie de stare civild si evidentd a persoanelor si au fost dezbatute problemele si cazurile speciale cu care persoanalul
din cadrul primariilor/structurilor locale s-au confruntat in activitatea de referintd.

Au fost intocmit si Tnaintat, spre aprobare, Consiliului Judetean Teleorman, Planul de activitati pentru anul 2025,
conform Metodologiei D.G.E.P. nr. 26 din 13.12.2018.

Au fost intocmite si transmise la D.G.E.P., evaluarile privind activitatea desfasurata de catre Directia Judeteand
de Evidenta a Persoanelor Teleorman, precum si de serviciile locale de evidenta a persoanelor de pe raza de
competenta in anul 2023, precum si in semestrul 11/2023.

Raportul privind activitatea desfasurata de D.J.E.P., in anul 2023 a fost naintat Consiliului Judetean Teleorman
sila D.G.E.P.

Permanent a fost monitorizatd executia bugetului de venituri si cheltuieli, aprobat prin Hotarare a Consiliului
Judetean.

DJEP Teleorman a participat la Competitia de Bune Practici organizatd de Agentia Nationald a Functionarilor
Publici, in cadrul Proiectului “Znovatie si calitate in sectorul public”si a primit Certificatul de buna practica pe pilonul IT
—  Servicii  Publice  Digitalizate -  https.//www.anfp.gov.ro/R/Doc/2022/Conferinta %20XIV/Ghid %202022-
compressed.pdf.

Pentru a imbunatati si simplifica accesul cetatenilor la serviciile oferite, Directia Judeteand de Evidenta a
Persoanelor Teleorman a venit in sprijinul acestora asigurandu-le posibilitatea de a se programa on-line (din anul
2019) in vederea prezentarii la ghiseu, - https://djeptr.ro/programare.php - pentru depunerea documentelor necesare
eliberarii documentului de identitate, precum si taxele aferente pentru eliberarea documentelor in regim de urgentd
precum si plata cu cardu/ prin https://www.ghiseul.ro/ghiseul/public/taxe sau prin POS, in institutie.

Aplicatia intranet a fost instalatd pe toate calculatoarele angajatilor institutiei (din anul 2018) si presupune
lucrul colaborativ in retea, care ofera posibilitatea consultarii si urmaririi de catre director, sefii de birou sau de cdtre
alte persoane autorizate, a activitatii tuturor functionarilor.

Totodata a fost implementatd si semnétura electronica /la toti angajatii institutiel, una dintre cele mai eficiente
solutii folosite pentru securizarea si autentificarea documentelor.

Folosirea semnaturii electronice de catre toti salariatii institutiei si-a dovedit si ea eficienta in reducerea
costurilor pentru materialele consumabile necesare documentelor imprimate pe hartie, precum si in procesarea,
solutionarea si trimiterea actelor catre destinatari. Cu ajutorul semnaturii electronice au fost eliminate toate cheltuielile
legate de manipularea documentelor fizice.

II. ACTIVITATI PRINCIPALE PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR

1. Activitatile desfasurate conform Planului de masuri si actiuni_al anului 2024
In conformitate cu dispozitile Metodologiei nr. 26/13.12.2018 privind intocmirea documentelor pe linie de
management, organizarea activitatii de evidentd a persoanelor si de stare civila si monitorizarea indicatorilor specifici
care se transmit periodic, la D.G.E.P., s-au intocmit si transmis acestei institutii urmatoarele documente:
Zilnic:
> Intocmirea graficului privind planificarea lucratorilor care desfisoara activititi de primire cereri si eliberare CI.
Lunar:
1) Anexa 1 privind statistica activitatii de evidents;
2) S-a inaintat la B.J.A.B.D.E.P. Teleorman, centralizatorul cu rebuturi intocmit pe baza proceselor-verbale
transmise de cdtre toate structurile locale de evidentd a persoanelor.
Trimestrial:
1) Analiza privind activitatea de punere in legalitate cu acte de stare civild si/sau acte de identitate a persoanelor
asistate in unitatile sanitare si de ocrotire sociala de pe raza judetului;
2) Analiza activitatilor desfasurate conform planul de masuri referitor la cetdtenii romani originari din Republica
Moldova,Ucraina, Federatia Rusa si alte state potrivit prevederilor Planului de masuri DGEP nr. 2862562/2024;
3) Au fost organizate si desfasurate convocadrile trimestriale de pregdtire profesionald la care au participat
Directorul Executiv, lucratorii de evidentd din cadrul DJEP Teleorman, sefii structurilor locale de evidentd,
precum si lucratorii care nu au asigurat ghiseul in ziua respectiva.
4) Planurile de activitati trimestriale si evaluarile activitatilor desfasurate in perioadele pentru care s-au elaborat planurile;
5) S-a Tnaintat la BJABDEP Teleorman, situatia privind rebuturile rezultate din activitatea specifica de operare-
prelucrare date personale in vederea producerii CI la nivelul DJEP.
6) Situatia statisticd privind numarul de persoane pentru care s-a actualizat in RNEP mentiunea de incetare a
valabilitatii de domiciliului/cereri pentru eliberarea unui nou act de identitate pentru care au fost intocmite decizii
de respingere.
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Semestrial:
1) Sinteza privind activitatea de control si indrumare metodologica pe linie de evidenta a persoanelor efectuata in
semestrul anterior la toate structurile locale de evidenta a persoanelor;
2) Analiza cu privire la organizarea si desfasurarea activitatii de primire, evidentd, examinare si solutionare a
petitiilor, precum si de primire a cetdtenilor in audienta.
Anual:
1) Planul anual de activitati;
2) Analiza de evaluare a activitatilor desfasurate pe parcursul anului anterior;
3) Inaintarea la D.G.E.P., a Graficului privind planificarea activitatilor de coordonare si control metodologic pe linie
de evidentd a persoanelor;
4) Situatia centralizatd a unitatilor sanitare si de protectie sociala de pe raza judetului;
5) Anexa nr. 2 privind situatia statistica a activitatilor realizate ca urmare a controalelor efectuate in cursul anului
2024.

ALTE ACTIVITATI:

1. In conformitate cu prevederile legale in vigoare au fost furnizate, de catre lucratorii de evidenta a persoanelor
din cadrul D.J.E.P., la solicitarea autoritatilor publice si a institutiilor, date cu caracter personal pentru un numar de
716 persoane;

2. Mapele individuale de lucru au fost completate cu actele normative actualizate, metodologiile de lucru,
instructiunile transmise de D.G.E.P. si alte prevederi care reglementeaza activitatea de evidentd a persoanelor;

3. Au fost transmise la toate structurile locale de evidenta a persoanelor, indrumarile, radiogramele si
instructiunile primite de la D.G.E.P., in vederea prelucrarii, insusirii si aplicarii acestora;

4. S-a acordat indrumare de specialitate, telefonic sau pe grupul de lucru creat pe whatsapp, lucratorilor
structurilor locale de evidentd a persoanelor, care au solicitat puncte de vedere in cazul unor situatii aparute in
activitatea de referinta, precum si cetatenilor in diverse aspecte referitoare la eliberarea actelor de identitate;

5. S-a realizat aprovizionarea cu materiale necesare desfasurarii activitatii de evidentd a persoanelor;

6. Au fost desfasurate activitati privind emiterea actelor de identitate conform prevederilor O.U.G. 97/2005
privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani coroborate cu ale H.G. 295/2021
pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani precum si pentru stabilirea
formei si continutul actelor de identitate ale dovezii de resedinta si ale cartii de imobil.

D.J.E.P. Teleorman a eliberat 172 carti de identitate, iar la nivelul judetului au fost emise un numar total de
36.020 acte de identitate din care:

+ 35.606 carti de identitate si

% 414 carti de identitate provizorii.

In conformitate cu prevederile art.7 lit.b) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001, privind infiintarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, aprobatd, cu modificarile si completarile
ulterioare, DJEP Teleorman a planificat pentru anul 2024 un numdr de 23 controale, conform GRAFICULUI privind
planificarea anuala a activitatilor de sprijin si indrumare pe linie de evidenta la serviciile publice comunitare locale de
evidentd a persoanelor.

In urma controalelor au fost intocmite note de constatare privind aspectele rezultate si ulterior s-au transmis,
structurilor in cauza, rapoarte de control aprobate de directorul executiv al DJEP Teleorman, iar autoritatilor publice
locale Tn a caror subordonare se afla acestea, le-au fost inaintate copii de pe rapoarte.

Aspecte importante constatate in timpul controalelor:

1) Pe linia verificarii cunoasterii, aplicarii si respectarii prevederilor legale specifice activitatii de
eliberare a actelor de identitate.

e La o cerere pentru inscrierea mentiunii de resedintd s-a constatat ca la rubrica ,,consimtamantul gazduitorului”
nu a fost inscris numele proprietarului imobilului, ci numele persoanei care a solicitat inscrierea mentiunii de resedinta
(SEP Alexandria);

e La o alta cerere pentru inscrierea mentiunii de resedintd s-a constatat cd a fost preluat, in mod eronat,
consimtamantul proprietarului intrucat din documentul cu care s-a facut dovada adresei de resedintd rezulta ca
imobilul a fost dobandit in timpul casatoriei (SEP Alexandria),

e La o cerere pentru eliberarea actului de identitate (procurd) s-a constatat cd a fost retinutd sentinta de
recunoastere a divortului pronuntatd in straindtate si declaratia data de solicitant cu privire la numele pe care doreste
sa-/ poarte dupd desfacerea casatorie, nerespectandu-se astfel prevederilor art. 57 alin. (1) lit. d) din HG. nr.
295/2021 care stabilesc ca in cazul modificarilor intervenite in strainatate cu privire la datele de stare civila solicitantul
actului de identitate prezinta certificatul de nastere/casatorie cu mentiunile aplicate care sa dovedeasca statutul civil si
numele pe care le are la data depunerii cererii pentru eliberarea cartii de identitate (SEP Alexandria);
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o In cazul unei cereri avand ca motiv schimbarea domiciliului din strdindtate in Roménia s-a constatat ci
lucratorul care a primit cererea nu a efectuat verificari la data depunerii acesteia, respectiv 05.08.2024, ci la o datd
ulterioara — 07.08.2024. De asemenea, a fost retinut. in copie, certificatul de nastere al minorului (SEP Alexandria);

Pe linia verificarii modului de completare CIP s-au constatat urmatoarele:

e La rubrica Emitent din cartea de identitate provizorie, denumirea localitatii in care functioneazad serviciul de
evidenta a persoanelor a fost completatd cu litere cursive in loc de majuscule, nerespectandu-se prevederile Procedurii
de sistem privind desfasurarea activitatilor pentru eliberarea cartilor de identitate provizorii, Cod PS-DEPABD-SCEP-101
(SEP Alexandria);

¢ In cazul unor carti de identitate provizorii (CIP CRDS), rubrica Pe baza actelor de pe matca carnetului din care
s-a desprins cartea de identitate provizorie a fost completata cu seria si numarul certificatelor de stare civila in loc de
denumirea si_numarul pasaportului CRDS, nerespectandu-se astfel prevederile Procedurii de Sistem sus-mentionate
(SEP Alexandria)

De asemenea, rubrica Domiciliv a fost completatd eronat, respectiv litere cursive in loc de majuscule (SEP
Alexandria);

o Cartile de identitate provizorii completate gresit nu au fost anulate (SEP Alexandria)

Pe linia actualizarii R.N.E.P. cu informatiile din documentele anexate la cereri de cdtre solicitanti in
vederea eliberarii actelor de identitate si inscrierii mentiunilor privind stabilirea resedintei.

e La doud cereri pentru eliberarea actului de identitate (minori institutionalizati) s-a constatat cd numarul
certificatului de nastere nu a fost corectat, iar pe macheta dovada adresa de domiciliu , cdmpurile numdr/data si
emitent nu au fost completate conform precizarilor inserate la pct. 16 din Radiograma DGEP nr. 3375680/12.04.2022
(SEP Alexandria);

e La doua cereri s-a constatat ca data inregistrarii actului de nastere nu a fost corectatd (SPCLEP Zimnicea),

e La o cerere pentru eliberarea actului de identitate (persoana majora neinregistratd) s-a constatat ca prenumele
tatalui nu a fost corectat (SPCLEP Zimnicea);

e La o0 altd cerere s-a constatat cd, pe macheta de divort, nu au fost completate rubricile tip act si emitent
(SPCLEP Zimnicea),

e La 3 cereri pentru eliberarea actului de identitate s-a constatat ca, pe macheta de divort, numele de familie
adupd desfacerea cdsatoriei privind sotul nu a fost completat. Prin adresa nr. 41273/11.08.2024 s-a solicitat sprijin
BJABDEP Teleorman (SPCLEP Zimnicea);

eLa o alta cerere s-a constatat ca data inregistrarii actului de cdsatorie nu a fost corectata (SPCLEP Zimnicea);

Avand in vedere deficientele constatate, s-a recomandat sefilor structurilor locale de evidenta a persoanelor
sporirea atentiei la primirea cererilor si prelucrarea normelor metodologice cu privire la atributiile lucratorilor de
evidentd a persoanelor la primirea si solutionarea cererilor de eliberare a actelor de identitate.

In considerarea Metodologiei D.G.E.P. nr. 26/13.12.2018, si a Protocolului de colaborare nr. 2833/2018, precum
si a Dispozitiei nr. 365518/05.06.2013, cu completdrile din data de 12.06.2013, D.J.E.P., a desfasurat activitdti de
indrumare si monitorizare a activitatii tuturor structurilor locale de evidentd a persoanelor in ceea ce priveste punerea
in legalitate a persoanelor asistate in unitatile sanitare si de ocrotire sociald, precum si de acordarea de sprijin pentru
rezolvarea unor cazuri ce au aparut pe parcursul perioadei supusa analizei, dupd cum urmeaza:

» in urma solicitarii scrise a institutiei noastre, D.G.A.S.P.C. Teleorman a comunicat situatia persoanelor
internate in centrele de protectie sociald care nu sunt puse in legalitate cu acte de stare civila si/sau acte de identitate,
precum si situatia persoanelor care urmeaza sa implineasca varsta de 14 ani in cursul anului 2024 sau carora urmeaza
sa le expire termenul de valabilitate al actului de identitate in anul mentionat, situatii care au fost transmise la
structura locald de evidenta a persoanelor pe raza carora se afla centrele respective, in vederea punerii in legalitate a
persoanelor in cauza;

> 40 controale efectuate institutii sanitare si de protectie sociald, urmarea fiind punerea in legalitate a unui
numdr de 127 de persoane;

> la solicitarea centrelor de asistenta si ingrijire pentru persoanele varstnice au fost organizate actiuni cu statia
mobila pentru punerea in legalitate a persoanelor asistate cu vize de resedinta sau acte de identitate;

> la spitalele din judet s-au desfasurat, in colaborare cu lucrdtorii de stare civild, activitati privind modul de
respectare a Protocolului de colaborare nr. 2833/2018 si a prevederilor legale referitoare la prevenirea pardsirii
copilului Tn unitatea sanitara, punerea in legalitate a mamelor cu acte de identitate si/sau acte de stare civilg,
inregistrarea copilului in starea civila, etc;

> au fost intocmite lunar, analizele privind situatia certificatelor de nastere eliberate in baza certificatelor
medicale constatatoare ale nasterii si au fost transmise, trimestrial, cdtre D.G.E.P.

Pe parcursul perioadei supusa analizei au fost inregistrate/solutionate urmatoarele:
1) 1097 certificate medicale constatatoare ale nasterif eliberate pe parcursul perioadei supusa analizei
2) 33 copii ndscuti, neinregistraty la starea civila, din care 26 aferenti lunii decembrie 2024.
3) Ocazuri de certificate medicale constatatoare neridicate.
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4) 386 comunicdri de CR.D.S. primite de la Serviciul Public Comunitar pentru Eliberarea si Evidenta
Pasapoartelor Simple Teleorman, care au fost implementate in baza de date de catre lucratorii de evidentad a
persoanelor din cadrul D.].E.P. Teleorman.

5) 301 hotdrari transmise de cdtre instantele judecatoresti si inaintate, de indata, la structurile locale de evidenta
a persoanelor/DGEP., in vederea implementarii acestora in Registrul National de Evidentd a Persoanelor.

6) 1_document de identitate recuperat de catre Ambasada Romaniei in strdindtate, transmis la structura locala
de evidentd a persoanelor, in vederea ludrii masurilor dispuse de legislatia specifica in vigoare.

7) 91 cereri depuse la ambasadd/consulat, pentru eliberarea actelor de identitate transmise de la D.G.E.P, si
inaintate la toate structurile de evidentd a persoanelor de la locul de domiciliu al solicitantului, in vederea
eliberarii CI, respectiv transmiterea acestora la D.G.E.P., in termenul prevazut de lege.

8) 44 declaratii de pierdere a actului de identitate primite de la Serviciul Public Comunitar pentru Eliberarea si
Evidenta Pasapoartelor Simple Teleorman si inaintate structurilor locale de evidentd a persoanelor aflate in
coordonare, in vederea ludrii masurilor stabilite in Indrumarea D.G.E.P. nr. 13 din 28.10.2016.

9) 9 petitii, acestea fiind solutionate cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

10) 5 cereri pentru eliberarea Certificatului privind domiciliul _inregistrat in Registrul National de Evidentd a
Persoanelor, conform Radiogramei nr. 3886586 din 17.07.2017 inaintate la D.G.E.P.

11) 2 schimbdri de domiciliu _pentru minori in conformitate cu prevederile Radiogramei D.G.E.P. nr.
3982458/22.12.2016, la nivelul D.J.E.P. Teleorman.

12) 6 comunicari privind cetatenii romani decedati in strainatate, transmise de D.G.E.P. si operate in R.N.E.P.

13) 16 cereri pentru anularea actelor de identitate au fost inaintate cdtre BJABDEP Teleorman.

Semestrial, au fost intocmite procese-verbale de distrugere a colturilor actelor de identitate, retrase cu ocazia
eliberdrii unor noi acte de identitate.

2. Actiuni propuse pentru imbunatatirea activitatii:

e Mediatizarea prevederilor legale pe linie de evidentd a persoanelor si de stare civild, in vederea informarii
cetatenilor cu privire la drepturile si obligatiile acestora.

e Coordonarea si controlul metodologic al activitatii tuturor structurilor locale de evidenta a persoanei, in
vederea indeplinirii atributiilor conform prevederilor legale in vigoare.

e Mentinerea unor raporturi de colaborare eficiente si active intre institutia noastra si structurile locale de
evidentd a persoanelor a caror activitate o coordoneaza, in scopul rezolvarii optime a tuturor dificultatilor aparute in
derularea activitatii specifice, in vederea asigurarii cadrului de lucru unitar prin toate mijloacele, inclusiv prin acordarea
prompta a sprijinului tematic de specialitate si al realizarii unor convocari trimestriale care sa promoveze un dialog
interactiv intre structurile de profil.

III. ACTIVITATI PRINCIPALE PE LINIE DE STARE CIVILA

Activitatea de stare civila reprezinta unul din atributele principale ale autoritdtilor administratiilor publice locale,
care se realizeaza atat in interesul statului, cat si al protectiei drepturilor personale ale cetatenilor, indiferent de religie,
rasd, sex, ocupatie, etc, in conformitate cu prevederile Legii nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, Normelor metodologice de aplicare unitard a dispozitiilor in
materie de stare civild, aprobate prin H.G. nr.255/2024, Legii nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, a metodologiilor, Indrumarilor si precizarilor emise de catre Directia Generala
pentru Evidenta Persoanelor, denumita in continuare D.G.E.P., precum si in baza actelor normative conexe domeniului
de referinta.

Avand in vedere importanta deosebita ce revine acestui domeniu de activitate, Directia Judeteand de Evidenta a
Persoanelor aflata in subordinea Consiliului Judetean Teleorman, denumita in continuare D.J.E.P. Teleorman, prin
Compartimentul de Stare Civila a stabilit, pe baza competentelor legale ce ii revin, o serie de actiuni si masuri concrete
menite sa contribuie la continua imbunatatire a activitatii de referinta ce se desfasoara la structurile de specialitate din
cadrul autoritdtilor publice locale din judetul nostru.

In contextul operationalizdrii Sistemului Informatic Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare Civilad-
SITEASC, la nivelul DJEP Teleorman au fost derulate activitdti de instruire a ofiterilor de stare civild de pe raza
judetului cu privire la utilizarea aplicatiei, astfel ca la data prezentei, toate unitatile administrativ teritoriale au initiat in
sistemul informatic inregistrarea evenimentelor de viata, respectiv nastere, casatorie si deces.

De asemenea, In considerarea prevederilor Procedurii elaborata de catre Directia Generald pentru Evidenta
Persoanelor din data de 05.09.2024 cu privire la instruirea ofiterilor de stare civila si autorizarea accesului acestora
pentru actualizarea Sistemului Informatic Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare Civila- SIIEASC, |a
sediul DJEP Teleorman au fost instruiti si testati ofiterii de stare civila nou incadrati si functionarii care desfasoara
activitatea de stare civila urmare a delegadrii atributiilor de stare civild pentru a se stabili dacd au deprins cunostintele
necesare in vederea realizdrii atributiilor specifice in conditii corespunzdtoare.
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In acelasi context, mentiondm c& activitatea de inregistrare a actelor si faptelor de stare civild prin intermediul
SIIEASC a fost atent monitorizata de catre personalul de specialitate din cadrul directiei, astfel ca ofiterii de stare civild
au fost indrumati si sprijiniti permanent in activitatea specifica.

Conform prevederilor art. 73 alin. (2) din Legea starii civile, precum si a Graficului privind indrumarea si controlul
la compartimentele de specialitate din cadrul d.e.p/s.p.c.l.e.p. si primdariilor unitdtilor administrativ-teritoriale din judet,
intocmit de D.J.E.P. Teleorman, aprobat de Presedintele Consiliului Judetean Teleorman si avizat de Secretarul General
al judetului, In cursul anului 2024 au fost efectuate 97 actiuni de indrumare si control.

Astfel, de la ultimul control efectuat s-a verificat modul de indeplinire a atributiilor prevazute de lege, dupa cum
urmeaza:

» inregistrarea actelor si faptelor de stare civila si completarea corecta a actelor din registrele de stare civila;

> inscrierea in actele de stare civila, exemplar I, a modificarilor survenite in statutul civil al persoanelor si
transmiterea acestora locurilor in drept;

> operarea mentiunilor in baza sentintelor civile, actelor administrative, declaratiilor si comunicarilor primite, cu
privire la stabilirea filiatiei si incuviintarea purtarii numelui, adoptie, desfacerea casatoriei, deces, rectificare, schimbare
nume, dobandirea/redobandirea/renuntarea la cetatenia romana, etc;

» modul de intocmire si solutionare a dosarelor de:
schimbare a numelui persoanelor fizice;
transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild eliberate de autoritdtile straine in registrele romanesti;
rectificare a actelor de stare civilg;
inregistrare tardiva a nasterilor;
modificare a codurilor numerice personale;
inscrierea mentiunilor privind modificarile in statutul civil intervenite in straindtate;
divort pe cale administrativa.

> gestiunea si eliberarea certificatelor si extraselor multilingve de stare civild, atribuirea, gestionarea si inscrierea
codurilor numerice personale, inaintarea structurilor de evidenta a persoanelor din cadrul s.p.c.l.e.p. competente, in
termenul legal, a modificarilor intervenite in statutul civil al cetatenilor romani, comunicarilor nominale pentru nascutii
vii, colturilor cartilor de identitate/actelor de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiilor din care rezultd motivul
neprezentarii acestora, etc.

AN N N Y N N N

Din analiza proceselor-verbale intocmite s-a retinut ca in judetul nostru activitatea de stare civila poate fi calificata
ca «bund» si marea majoritate dintre functionarii publici care o desfdgoara se preocupd si igi asuma rdspunderea
pentru actele pe care le intocmesc. In acest sens exemplificam: S.P.C.L.E.P. Turnu Magurele, Zimnicea, Gratia si
Trivalea Mosteni, Primariile Babaita, Blejesti, Bogdana, Bragadiru, Buzescu, Calinesti, Ciolanesti, Crangeni, Crangu,
Crevenicu, Dracea, Dracsenei, Draganesti Vlasca, Galateni, Islaz, Lita, Magura, Malddeni, Mosteni, Nanov, Nenciulesti,
Plopii Sldvitesti, Poroschia, Purani, Saelele, Scrioastea, Scurtu Mare, Sfintesti, Silistea Gumesti, Viisoara, Zémbresca si
altele.

Cu toate acestea, unii ofiteri de stare civild nu respecta prevederile legale in sensul ca s-au constatat deficiente la:

> intocmirea actelor de casatorie:

% Tn cazul cdsatoriilor mixte nu s-a solicitat declaratia pe proprie raspundere, autentificatd de un notar public,
din care sa rezulte ca viitorul sot, cetdtean strain, nu este casatorit si indeplineste conditiile cerute de legea sa
nationalad pentru incheierea casatoriei in Romania (Primaria Orbeasca);

- nu s-a transmis cdtre D.G.E.P. extrasul pentru uz oficial/extrasul multilingv in cazul cdsatoriei mixte
(Primaria Orbeasca);

> intocmirea actelor de deces:

% la inregistrarea actelor de deces nu au fost retinute copiile actelor de identitate ale decedatilor (Primaria
Dobrotesti);

% la inregistrarea actelor de deces la rubrica privind cauza decesului au fost inscrise eronat si cauzele
prevazute la lit. @) si b) in loc de cauzele prevazute la lit. ¢) si d) din certificatul constatator al decesului
(Primaria Talpa);

% nu s-a consemnat pe verso-ul certificatului medical constatator al decesului eliberarea adeverintei de
inhumare si numarul actului intocmit (Primdria Seaca, Necsesti);

% 1n actul de deces s-a inscris eronat ziua decesului (Primdria Seaca).

> Verificarea asigurarii conditiilor de securitate si pastrare a documentelor de stare civila:

O mare parte a registrelor de stare civila (nastere, casdtorie si deces) se afla in 4 saci depozitati intr-o alta
incdpere la parterul cladirii, nerespectandu-se prevederile art. 10, lit. i) si art. 16 din Metodologia pentru
aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civild, aprobata prin HG nr. 64/2011, cu modificarile si
completdrile ulterioare, conform cdrora:

Ofiterii de stare civild dispun mdsurile necesare pastrarii registrelor de stare civild in conditii care sa asigure
evitarea deteriorarii sau a disparitiei acestora,
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Registrele de stare civila se pastreaza separat de restul arhivei care se creeazd la nivelul primariei, in incaperi
special amenajate, in dulapuri inchise, asigurdndu-se securitatea acestora (Primaria Olteni).
De asemenea:

- nu s-au inscris mentiunile pe marginea actelor de stare civila aflate in arhiva proprie si/sau nu s-au transmis

comunicari de mentiuni la exemplarul I al actelor de stare civild si la exemplarul II sau nu s-au transmis, la

exemplarul II al registrelor, comunicarile de mentiuni primite de la alte s.p.c.l.e.p. si primarii (Primaria Seaca,

Necsesti, Balaci);

La finalul actiunilor de control s-au intocmit procese-verbale de control prin care au fost stabilite si masuri de
remediere a deficientelor constatate, cu termene de executare si raportare la D.J.E.P. Teleorman.

In toate cazurile unde s-au constatat deficiente, s-a solicitat primarilor, care, potrivit art. 155 alin. (1) lit. a) si
alin. (2) lit. @) din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, in calitatea de reprezentanti ai statului, indeplinesc
functia de ofiter de stare civila si asigura functionarea serviciilor de profil, sé dispuna masurile impuse de lege astfel
incat remedierea deficientelor stabilite in procesele-verbale de control s3 fie realizate in termenele prevazute in
cuprinsul acestuia.

Cu ocazia controalelor efectuate functionarii publici din cadrul institutiei noastre au indrumat ofiterii de stare
civila sa studieze permanent, sa-si insuseasca si sa aplice prevederile legale care reglementeaza activitatea de profil,
avand in vedere si elementele de noutate inserate in aceste acte normative si, de asemenea, sa aplice intocmai
indrumarile D.G.E.P. transmise de institutia noastrda structurilor locale de evidenta a persoanelor si primariilor
unitatilor administrativ-teritoriale din judet.

In aceastd perioada s-a constatat o imbunatatire a activitatii de stare civilda desfasurata de catre ofiterii de
stare civila fatd de anii anteriori.

Totodatd, s-a acordat ofiterilor de stare civild asistenta de specialitate atunci cand institutia noastra a fost
solicitata cu privire la solutionarea unor spete in acest domeniu.

Este de precizat faptul ca ofiterii de stare civild au stabilite prin fisa postului sau prin dispozitia primarului si
atributii pe linie de ajutor social, de evidenta contabild primard, de urbanism, atributii referitoare la registrul agricol,
etc., astfel ca activitatea de stare civila este neglijata, neacordandu-i-se atentia cuvenitd, fapt pentru care se comit
greseli in actele de stare civila si nu se respecta prevederile legale in domeniul de referinta.

1. Activitati desfasurate conform planului anual privind activitatile de stare civila

Activitdti si indicatori la nivelul D.J.E.P. Teleorman:

1) s-au inregistrat 11.582 de comunicdri de mentiuni in registrul de intrare-iesire de stare civilda din
DocManager;

2) au fost operate 4.878 de mentiuni in exemplarul II al actelor de stare civild.

3) 125 solicitari numere pentru certificate de divort eliberate de primarii;

4) 809 extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civild,

5) 5 adeverinte privind statutul civil, conform Anexei nr. 9 din metodologia starii civile civile, la solicitarea
D.G.E.P.;

6) 3 casatorii mixte inregistrate la structurile de specialitate din judet;

7) 83 dosare de modificare a codului numeric personal;

8) 112 dosare de inscrieri mentiuni stare civild din strainatate,

9) 3 dosare de jnregistrare a nasterii peste termenul legal de 1 an de zile;

10) 291 dosare de rectificare a actelor de stare civild,

11) 554 dosare de transcriere a certificatelor sau extraselor de stare civila eliberate de autoritatile straine;

12) 33 dosare de schimbare a numelui pe cale administrativa.

PE BAZA DE FACTURA SI PROCES-VERBAL D.J.E.P. TELEORMAN A DISTRIBUIT LA STRUCTURILE
LOCALE DE EVIDENTA A PERSOANELOR SI PRIMARIT URMATOARELE IMPRIMATE:

- 11.625 certificate din care: 6.750 de nastere, 1.975 de casatorie si 2.900 de deces;

- 230 extrase multilingve din care: 140 de nastere, 60 de cdsatorie si 30 de deces

- 24 registre de stare civild din care: 0 de nastere, 2 de cdsatorie si 22 de deces.

La structurile de specialitate din judet s-au intocmit 9.370 acte din care:

o 2.733 de nastere;

o 1.478 de casatorie;

o 5.159 de deces.

De asemenea, s-au eliberat 21.447 certificate de stare civila din care:

o 9.718 de nastere;

o 4.074 de casdtorie;

o 7.655 de deces.

Totodatd, s-au eliberat 354 extrase multilingve, din care:

o 274 de nastere;
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o 44 de casdtorie;
o 36 de deces.

Mentiondm ca lucrarile inregistrate in SIIEASC nu sunt incluse in aceastd analiza intrucat aplicatia nu permite
centralizarea datelor.

In perioada supusd analizei au fost distribuite 170 coli securizate din care: 50 certificate nastere, 50
certificate casatorie si 70 certificate deces. De asemenea, au fost distribuite un numar de 60 coli acte de stare civila
din care: 10 acte cdsdtorie si 50 acte deces.

In perioada supusa analizei a fost inregistrat un caz de disparitie in alb a unor certificate de stare civild /a
Primdria comunei Islaz, judetul Teleorman.

Disparitia certificatelor a fost constatatd ca urmare a controlului desfasurat de catre comisia de control din
cadrul DJEP Teleorman la nivelul autoritdtii locale in data de 26.11.2024.

In urma verificarii gestiunii certificatelor, extraselor multilingve si certificatelor de stare civild, s-a constatat lipsa
a 13 certificate de deces in alb cu seriile D.12 550763 — D.12 550775.

Conform declaratiei scrise a ofiterului de stare civild din cadrul primariei, lipsa acestor certificate a fost
constatata la data de 31.03.2024, cu ocazia inregistrarii unui deces, motivand cd nu a informata Directia Judeteana de
Evidentd a Persoanelor Teleorman, asa cum prevede legislatia in domeniul de referinta, intrucat a considerat ca acestea
vor fi gasite.

In acest sens, conform prevederilor art. 9 alin. (2) lit. ¢) teza a doua din Metodologia cu privire la aplicarea
unitard a dispozitiilor in materie de stare civila, aprobata prin H.G. nr. 64/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
comisia de control a intocmit procesul-verbal nr. 3861/14436 din 26.11.2024, ca urmare a disparitiei certificatelor de
stare civild n cauza, stabilindu-se ca mdsura efectuarea verificarilor corespunzatoare in vederea clarificarii imprejurdrilor
care au generat aceastd situatie si informarea, in scris, a institutiei noastre pana la data de 05.12.2024.

Astfel, prin adresa nr. 14438 din 29.11.2024, Primaria Islaz ne-a comunicat faptul cd in baza Notei interne nr.
13372/27.11.2024, a primarului UAT, s-a dispus efectuarea cercetarii amanuntite in toate birourile din incinta primariei,
comunicandu-ne ¢ certificatele nu au fost identificate.

In conformitate cu prevederile art. 9 alin. (2) lit. c) prima teza din metodologia starii civile, a fost informat, in
scris, Inspectoratul de Politie Judetean Teleorman cu privire la constatarea disparitiei certificatelor de deces si a
verificarilor efectuate de cdtre institutia noastra.

De asemenea, despre disparitia certificatelor in cauza a fost informata si Directia Generald pentru Evidenta
Persoanelor.

La data de 16 decembrie 2024 a fost organizata instruirea profesionald anuald a ofiterilor de stare civild din
cadrul structurilor de specialitate ale autoritatilor administratiei publice locale din judet.

Principalele teme ale instruirii au fost:

1) Concluziile desprinse in urma activitdtii de coordonare si a controlului metodologic pe linie de stare civild
desfasurat la structurile locale de evidentd a persoanelor si primdriile unitatilor administrativ-teritoriale, in
perioada ianuarie - decembrie 2024.

2) Discutii si precizari privind:

% indeplinirea si comunicarea masurilor stabilite in urma controalelor;

% transmiterea situatiilor lunare de catre ofiterii de stare civila (pana la data de 5 a fiecdrei luni), prevazute in
Metodologia cu privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civild, aprobata prin H.G. nr. 64/2011,
modificata si completata ulterior si in Metodologia nr. 26 din 13.12.2018 privind intocmirea documentelor pe linie
de management, organizarea activitatii de evidentd a persoanelor si de stare civild si monitorizarea indicatorilor
specifici care se transmit, periodic, la Directia Generald pentru Evidenta Persoanelor,

3) Precizdri referitoare la Sistemul Informatic Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare Civila (SIIEASC)

4) Discutii, intrebari, spete si clarificari cu privire la modificarile legislative intervenite in domeniul de referinta.

Conform Metodologiei nr. 26 din 13.12.2018, privind intocmirea documentelor pe linie de management,
organizarea activitatii de evidentd a persoanelor si de stare civila si monitorizarea indicatorilor specifici care se transmit,
periodic, la Directia Generala pentru Evidenta Persoanelor, au fost intocmite urmatoarele documente:

< analizele si planurile activitatii de stare civild trimestriale;
% situatiile lunare, trimestriale si semestriale, precum si sinteza privind activitatea de stare civild desfasurata in
semestrul I si II/2024 care au fost transmise la D.G.E.P..

S-a colaborat cu structura de evidenta a persoanelor din cadrul serviciului, in vederea punerii in legalitate cu
certificate de nastere a nou ndscutilor si/sau a copiilor institutionalizati.

Mapele documentare au fost completate cu actele normative, metodologiile de lucru, instructiunile, indrumarile
si radiogramele transmise de D.G.E.P

MASURI PROPUSE PENTRU IMBUNATATIREA ACTIVITATII DE STARE CIVILA

% studierea permanentd si insusirea temeinica a prevederilor actelor normative care reglementeazd activitatea de
profil;
% inregistrarea actelor si faptelor de stare civild cu respectarea dispozitiilor legale in materie;
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< manifestarea interesului fata de modificarile legislative si insusirea elementelor de noutate, precum si a
indrumarilor D.G.E.P.;
% acordarea sprijinului in vederea solutionarii spetelor atipice, consilierea si acordarea asistentei de specialitate
ofiterilor de stare civild de cdtre conducerea D.J.E.P. Teleorman si structurile de specialitate din cadrul directiei,
precum si instruirea persoanelor noi incadrate in domeniul de referinta.

IV. ACTIVITATI PRINCIPALE PE LINIE DE INFORMATICA SI RESURSE UMANE

1) S-au verificat, permanent, serviciile de FTP si e-mail in vederea descarcarii documentelor in format electronic
transmise de catre D.G.E.P., B.J.A.B.D.E.P. Teleorman structurile locale de evidentd a persoanelor, sau alte
structuri de evidenta a persoanelor din tara.

2) Au fost descdrcate de pe adresa de e-mail djep tr@crds.mai.intranet mentiunile CRDS transmise de cdtre
S.P.C.E.E.P.S. Teleorman.

3) S-au efectuat verificari in S.N.I.E.P./R.N.E.P. si baza de date a pasapoartelor, in vederea solutionarii lucrarilor
repartizate la structurile din cadrul serviciului.

4) S-au scanat si transmis, prin FTP, in format electronic, lucrarile D.J.E.P. Teleorman catre D.G.E.P., structurile
locale de evidenta a persoanelor, B.J.A.B.D.E.P. Teleorman sau alte structuri de evidenta din tar3.

5) S-a utilizat serviciul de e-mail al D.G.E.P., pentru transmiterea sau confirmarea de primire a fisierelor prin
intermediul FTP.

6) S-au primit/transmis prin intermediul serverului de e-mail al domeniului djeptr.ro, corespondenta cu UAT-urile de
pe raza judetului nostru.

7) Activitati de intretinere/actualizare a domeniului djeptr.ro

8) Au fost desfasurate activitati privind preluarea de imagini in vederea emiterii actelor de identitate si actualizarea
datelor in SNIEP pentru persoanele care au solicitat emiterea unui nou act de identitate la D.J.E.P. Teleorman.

9) Au fost operate in baza de date comunicdrile de deces primite de la D.G.E.P., pentru cetdtenii romani decedati in
strainatate, ale caror certificate de deces emise autoritdtile straine nu au fost transcrise in registrele romane de
stare civila.

10) S-a acordat sprijin de specialitate la solicitarea structurilor locale de evidentd a persoanelor din judet, pe
diverse spete de actualizare a SNIEP, precum si pentru aplicatia de stare civild sau pentru remedierea altor
situatii de naturd informatica.

De asemenea, s-a acordat sprijin de specialitate, la solicitarea personalului din cadrul institutiei noastre.
Accesarea portalului D.G.E.P. pentru:

11) utilizarea aplicatiei informatice de raportare a situatiei statistice lunare de evidentd a persoanelor (Anexa 1),

potrivit Metodologiei D.G.E.P. nr. 26/13.12.2018;

12) utilizarea aplicatiei informatice de raportare lunard/trimestriala sau semestriald, a indicatorilor specifici
activitatii de stare civila (Anexele 1-7), conform Metodologiei D.G.E.P. nr. 26/13.12.2018;

13) utilizarea aplicatiei de alocare in sistem informatic a numarului certificatului de divort din Registrul unic al
certificatelor de divort.

ALTE ACTIVITATI:

14) Intretinerea celorlalte echipamente de calcul, precum si a retelei de calculatoare existente la nivelul serviciului.

15) Inlocuirea imprimantelor si UPS-urilor cu probleme de functionare.

16) Realizarea unor copii de siguranta ale datelor (backup) care sa fie pastrate pe medii de stocare neconectate in
permanenta la sistemele informatice.

17) Actualizarea sistemelor de operare si a altor aplicatii utilizate.

18) Administrarea site-ului institutiei si a paginii de facebook.

19) S-au solutionat lucrarile repartizate la compartimentul informatic.

Activitatea pe linie de Resurse Umane consta in:
1) asigurarea acordarii concediilor de odihna conform legii;
2) intocmirea statelor de platd, intocmirea formularelor standard si transmiterea de date si informatii cu privire la
evidenta functiilor publice si functionarilor publici;
3) intocmirea raportarilor pe linie de salarizare a personalului si inaintarea cdtre institutiile prevdzute de actele
normative;
4) intocmirea planului de pregatire profesionald a functionarilor publici;
5) intocmirea si gestionarea documentelor de personal, primirea si pastrarea declaratiilor de avere si de interese.
In perioada supusa analizei nu au fost organizate concursuri de promovare in grad profesional.
Conform statului de functii DJEP Teleorman are 23 posturi din care 22 functii publice si 1 post personal
contractual.
In cadrul institutiei sunt incadrati 23 salariati: 4 pe Evidenta Persoanelor, 9 pe Stare Civild, 6 pe Ghiseu Unic,
2 pe Financiar-Contabilitate si Resurse Umane, 1 sef serviciu si 1 director executiv.
S-a asigurat organizarea §i desfasurarea activitdtii pe linie de resurse umane si pregdtire profesionald in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare.

Mun.Alexandria jud.Teleorman, Str. Avocat Alexandru Colfescu nr. 63, cod 140043, tel./fax: Registratura — 0347410095; Compartiment Evidenta
Persoanelor - 0347809726; Compartiment Stare Civila - 0347809727, website: www.djeptr.ro , e-mail: office@djeptr.ro
Page 9 of 11


http://www.djeptr.ro/
mailto:office@djeptr.ro
mailto:djep_tr@crds.mai.intranet

V. ACTIVITATI PRINCIPALE PE LINIE FINANCIAR-CONTABILA

In perioada supusé analizei s-a asigurat organizarea si desfasurarea activitétii financiar-contabile in conformitate
cu dispozitiile legale, urmarindu-se realizarea in bune conditii a indicatorilor financiari aprobati prin bugetul de venituri
si cheltuieli, precum si respectarea disciplinei financiare.

S-au intocmit documentele de planificare financiard si s-a asigurat plata integrala si la timp a drepturilor banesti
a personalului cat si urmarirea virdrii, la termen si in cuantumurile stabilite, a sumelor ce constituie obligatii catre
bugetul de stat si bugetul asigurarilor sociale si de sanatate.

S-a realizat raportarea situatiilor monitorizarii cheltuielilor de personal pe elemente componente precum si
organizarea contabilitatii finantate din mijloace bugetare asigurandu-se prezentarea conturilor de executie si a darilor
de seama contabile asupra executiei bugetare.

Lunar, s-au transmis, la Directia Economica din cadrul Consiliului Judetean Teleorman si la Trezoreria Alexandria,
adrese pentru deschidere de credite si raportarile reprezentand darile de seama financiar-contabile si bugetare lunare
si trimestriale ale activitatii serviciului.

De asemenea, au fost intocmite formularele din sfera raportarii situatiilor financiare ce s-au depus si validat in
sistemul national de raportare Forexebug, conform Ordinului ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru
aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare-Forexebug.

Au fost indeplinite sarcinile cu privire la exercitarea controlului financiar preventiv, s-a asigurat, intocmirea,
circulatia si pastrarea documentelor justificative si contabile, folosirea si evidenta formularelor cu regim special.

Au fost efectuate lucrari specifice in vederea punerii in aplicare a prevederilor O.U.G. nr. 84/2016, prin
asigurarea fondurilor necesare cheltuielilor de personal pentru salariatii institutiei, s-a urmarit cheltuirea eficienta a
fondurilor alocate pe categorii de cheltuieli, s-au intocmit ordinele de platd privind retinerile datorate catre bugetul de
stat si catre furnizorii de servicii.

VI. ACTIVITATI PRINCIPALE PE LINIE DE SECRETARIAT
Gestionarea corespondentei primite prin e-mail/posta, inregistrarea cererilor in registrele corespunzatoare
fiecarei categorii de lucrari, repartizarea acesteia conform rezolutiei directorului executiv si expedierea documentelor in
sistem electronic, prin posta militara si civila.
Realizarea activitdtilor prin care au fost duse la indeplinire sarcinile si atributiile prevazute in fisa postului astfel:
> inregistrarea, n sistem electronic, a intrarii/iesirii tuturor documentelor si clasarea Registrelor in vederea
arhivarii,
> repartizarea corespondentei si predarea dupa executarea operatiunilor de inregistrare in registrele special
destinate, pe baza de semnatura si datd;
> difuzarea in institutie a indrumarilor, dispozitiilor si instructiunilor;
> centralizarea raportarilor structurilor locale pentru realizarea analizelor si sintezelor trimestriale si anuale, privind
activitatile realizate de directie in domeniul accesului liber la informatiile de interes public, privind modul de
solutionare a petitiilor sau a reclamatiilor cetatenilor, precum si referitor la activitatile efectuate pe linia
prelucrarii datelor cu caracter personal;
» s-a asigurat constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezultate din activitatea de

profil;

» s-a urmarit circuitul corespondentei si au fost prezentate periodic informdri cu privire la stadiul rezolvarii
acestora;

> s-a desfasurat activitatea de primire in audienta a cetatenilor de cdtre conducerea institutiei sau lucratorul
desemnat.

VII. ACTIVITATI PRINCIPALE PE LINIE DE ADMINISTRATIV

Pentru buna desfasurare a activitdtii institutiei, s-a asigurat aprovizionarea cu rechizite, produse de papetdrie si
alte materiale consumabile necesare pentru intretinere si curdtenie.

Au fost intocmite note de intrare—receptie si bonuri de consum pentru materialele achizitionate si au fost depuse
la compartimentul financiar-contabilitate.

S-a asigurat primirea, pastrarea si distribuirea bunurilor din gestiune pe baza documentelor legale, s-a efectuat
aprovizionarea de la Serviciul Logistic al DGEP cu materiale specifice activitatii de evidentd a persoanelor si stare civila.

S-au realizat activitdti specifice de achizitie directd prin SEAP a produselor si a consumabilelor necesare, au fost
predate functionarilor serviciului, in gestiune, s-a asigurat gestionarea bonurilor de carburant, s-au intocmit fisele
activitatilor zilnice si documentatia specifica pentru autoturismele din dotarea serviciului.
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Au fost achizitionate materiale igenico-sanitare, in scopul limitarii raspandirii si prevenirii situatiilor de risc ce pot
afecta siguranta/sdanatatea si securitatea In munca a personalului din cadrul Directiei Judetene de Evidentd a
Persoanelor.

S-a asigurat mentinerea curateniei in spatiile aflate in administrarea directiei.

VIII. ACTIVITATI PE LINIE DE ACHIZITII
> Intocmirea si Actualizarea Planului anual al achizitiilor publice, pe baza necesititilor transmise de celelalte
birouri/compartimente din cadrul institutiei.
> Realizarea achizitiilor directe, aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire, constituirea si pastrarea
dosarelor de achizitii publice.
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